
上記の通り請求いたします。

住所

氏名 振込銀行名 銀行 店

電話 局 番 口座№

日

請　求　書（控）

令和 元 年 10 月 25

注

文

書

番

号

019 9999

泰 昌 建 設 株 式 会 社　御中

注）請求書は25日締切、28日まで提出して下さい。
尚、それ以降の請求書は翌々月末日の支払いとなります
のでご留意下さい。
※注文書の注文書番号を必ず記入して下さい。
※正副２通提出して下さい。

請求合計額　￥ 24,600 工
　
番

A 01 800 〇〇〇道路改良工事

月　日 品 名 ・ 形 状 ・ 寸 法 等 数 量 単位 単  価 区分 金　　　額

10,000

10 17 　B材料 12 ｋｇ 500 6,000

10 15 　A材料 10 ｋｇ 1,000

〇 3,600

10 20 　B材料 10 ｋｇ 500 5,000

10 18 　C商品 3 個 1,200

口座名
645 1154 普通 預金 000000XX

合　　　　　　　　　　　　　　計 24,600

山形県山形市城西町一丁目６番２２号

代表取締役　渋谷　哲 山形 〇〇支

泰昌建設株式会社

※  ２枚以上になる場合はシートをコピーしてご利用下さい。

※  PDFの場合は、（控）、（正）、（副）すべてに入力をお願い致します。

※  入力が終わりましたらA4サイズに印刷し『（正）』と『（副）』を提出してください。

※  Excelの場合、『請求書（控）』のグレーのセルに入力をすると『請求書（正）』と
   『請求書（副）』へ自動で反映されます。
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① 請求年月日を記載。（毎月の締日）

② 注文書に記載されている注文番号を記載。

③ 注文書に記載されている工番（半角で）と工事名を記載。

④ 内訳を税抜金額で記載。（軽減税率対象のものについては、対象品目とわか
るよう、区分の欄に『〇』等の記号を記載してください。）合計は自動で計
算になります。

⑤ 合計金額（税抜）を記載。（1つの注文番号につき、内訳が2枚以上になる場
合は、1枚目に合計金額を記載してください。）

⑥ 住所、会社名、電話番号、振込銀行名等を記載。（会社情報に変更がある場
合は、別途本社までご連絡をお願い致します。）



上記の通り請求いたします。

住所

氏名 振込銀行名 銀行 店

電話 局 番 口座№

受　付

日

請　求　書（正） 社　　　長 専　　　務 取　締　役 部　　　長

令和 元 年 10 月 25

注

文

書

番

号

019 9999

泰 昌 建 設 株 式 会 社　御中

注）請求書は25日締切、28日まで提出して下さい。
尚、それ以降の請求書は翌々月末日の支払いとなります
のでご留意下さい。
※注文書の注文書番号を必ず記入して下さい。
※正副２通提出して下さい。

請求合計額　￥ 24,600 工
　
番

A 01 800 〇〇〇道路改良工事

月　日 品 名 ・ 形 状 ・ 寸 法 等 数 量 単位 単  価 区分 金　　　額

10,000

10 17 　B材料 12 ｋｇ 500 6,000

10 15 　A材料 10 ｋｇ 1,000

〇 3,600

10 20 　B材料 10 ｋｇ 500 5,000

10 18 　C商品 3 個 1,200

口座名
645 1154 普通 預金 000000XX

合　　　　　　　　　　　　　　計 24,600

山形県山形市城西町一丁目６番２２号

代表取締役　渋谷　哲 山形 〇〇支

泰昌建設株式会社



上記の通り請求いたします。

住所

氏名 振込銀行名 銀行 店

電話 局 番 口座№

日

請　求　書（副） 部　　　長 担　当　者

令和 元 年 10 月 25

注

文

書

番

号

019 9999

泰 昌 建 設 株 式 会 社　御中

注）請求書は25日締切、28日まで提出して下さい。
尚、それ以降の請求書は翌々月末日の支払いとなります
のでご留意下さい。
※注文書の注文書番号を必ず記入して下さい。
※正副２通提出して下さい。

請求合計額　￥ 24,600 工
　
番

A 01 800 〇〇〇道路改良工事

月　日 品 名 ・ 形 状 ・ 寸 法 等 数 量 単位 単  価 区分 金　　　額

10,000

10 17 　B材料 12 ｋｇ 500 6,000

10 15 　A材料 10 ｋｇ 1,000

3,600

10 20 　B材料 10 ｋｇ 500 5,000

10 18 　C商品 3 個 1,200

泰昌建設株式会社

口座名
645 1154 普通 預金 000000XX

合　　　　　　　　　　　　　　計 24,600

山形県山形市城西町一丁目６番２２号

代表取締役　渋谷　哲 山形 〇〇支


